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GUIDE SALLES ET TERRAINS

Dans la nouvelle procédure mise en place, les salles seront créées
par les clubs.

- Une salle peut étre utilisée par plusieurs clubs
- Un club peut utiliser plusieurs salles

Ces salles ne pourront étre saisies qu’apres
avoir vérifié que cette derniere n’existe
pas dans GestHand.

PREALABLE

Pour accéder au menu « Salles » il faut avoir les droits d’acces dans GestHand

Club Equipements ou
Ligue équipements

Des vidéos seront également disponibles sur https://vimeo.com/manage/videos
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GUIDE SALLES ET TERRAINS

Il ___PROCESSUS CREATIONDESALLE |

PROCESSUS CREATION DES SALLES NIVEAU CLUB

Je cllque sur Ie bouton CREER et je saisis
: ma salle : :

N® Affiliation du dlub [*) =
Nom du Club {7

JVENREGISTRE MON CLUB
ou je modifie les
coordonnées

CREATION DE SALLES NIVEAU CLUB

3 SAISIE DES ELEMENTS DE LA
SALLE PAR LE CLUB

tctairage

Mogenne | @ ux

FFHB - LIGUE

. Michel SOUNALED: Bénévale thand 2017
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GUIDE SALLES ET TERRAINS

I[IRECHERCHEDESALLE |

Je me connecte a GestHand comme club 6087063 et je clique sur le menu —
Administratif-Salles

2017-2018 v

@ Accueil / Almanach

ng Compétitions
Individus

Administratif

Mon Club
Structures
Salles

Fvénements

Une nouvelle page s’ouvre

Club Test Salle 7 Bienvenue Administrateur CTS v
Salles

Recherche

5i vours souhaltez créer une salle | faut obligatalrement vérifler que cette derniére n'existe pas déja. Le contrle Se fal sur deux criténes obligatolres qui sont @ Nom de 1a

salie ot Ville, Pour rendra actif o bouton "Créer” appuyez sur "Entrée” aprés avair rempli les champs “Nom de la saile” et "Ville",

Structure pilote ~ Structure utilisatrice o
Ville - Mom de 13 salle
FuS, vaie e

Code postal A

Nom de [a salie Date de dernier classement

+  CPVille +  Niveau =

Aucun résultat & afficher

Un message permanent vous informe qu’avant de créer une salle, il faut vérifier que
cette derniere n’existe pas

Bloc Recherche

POUR RECHERCHER L’EXISTENCE D’UNE SALLE IL FAUT LE FAIRE
SUR LES CHAMPS VILLE ET NOM DU GYMNASE

SENES

Recherche
Cligues sur lo srob pous
Sivous souhaitez créer une salle il faut chiigatolirement vérifier que cette derniére n'existe pas déja. Le contrile se falt sur deux critéres obligatoires qui sont : Nom de la suppirmes LHE?
salle et Ville. Pour rendre acuf fe boutan “Créer” appuyes sur “Entrée” aprés avorr remplhi les champs “Nom de la salle” et "Ville”.
Structure pilote v Structure utilisatrice 6087048 - LIMOGES HAND 87 L
Ville o Nom de la salle
rue, vole = Code postal E

%+ CPVille i 5 Date de demier dassement

Nom de la salle

Niveau

COMPLEXE AIME TRICARD - BUXEROLLES 87100 - LIMOGES 1 19/03/2003

P.D.SST JUNIEN B7200 - 5T JUNIEN 2 101272013

GYMMASE LE DAC 87140 - NANTIAT

Fédération Francaise de Handball - 16 Service
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GUIDE SALLES ET TERRAINS

POUR LES CHAMPS VILLE ET NOM DE SALLE IL SUFFIT D'ENTRER LES 3 PREMIERES
LETTRES DU NOM RECHERCHE

Salles

Recherche
S vaus ouhaiter tréer une salle Il Ut obAgatairemant vénfler que cette dermitra n'existe pas d543. Le contrde <o fat sur deus crebres chligatoires quil sont : Nom de 1
salle et Ville. Pour rendre actif i bouton “Créer” appuyer sur “Entrde” aprés avoir remph les champs “Nom de fa salle” at “Vile®,
Structure pilote W Structure uisance ~
Vale AMBAZ A Hom defa salle
1152, Yol -~ Coe postal ~

2 Date de dernber classoment

Si je ne trouve pas je continue a saisir le nom de la Ville et le nom du gymnase

Salles

Recherche

fait s dous critéres obl
ot "¥ille”

it Ui s : Nom de

Structure pilee ~ Struciure uidisateice v
Wil AMBAZALC o= Harm die 13 salle
g, voie s Code postal o

CPVille dovis + Date de dernler cassement

GYMNASE DE MURET 87240 - AMBAZAC 5 o — T

SI VOUS NE TROUVEZ PAS LA SALLE - CONFIRMEZ PAR UNE
RECHERCHE SUR D’AUTRES CRITERES

% Sivous ne saisissez aucun critére ; Toutes les salles que la structure utilise sont
remontées automatiquement.

Recherche

et pas dijd, Lo contréle s

eréer une sl foux crithres obligatcices qui s

e azeil champs “Nom d
Striacture pilate v Structure utlisatnice 5087053 - Club test Salle =
Wil -~ Mo de 1o salle
fue, vole ~ Code postal A

Nom de a salle + CPVille + Date de dermior classement

10122013 [ Cuserr |

& Sivous saisissez la structure pilote (Exemple 600000)- Toutes les salles de cette
structure vont apparaitre.

GYMNASE DU HALIT BEAUBRELIL A7280 - UIMOGE

PETIT BEAUBREUIL 87280

Recherche
5 te7 créer une sale @ faut abligatoirement vérifies que cette deribre o ¥ eritdres obligatoires qul soar - Nom dels
- e, Fout rerddre acuf e Bouton "Criber” spouyes sur “Entrée” apris s
Struciure plote 5000000 - Nouvelle-Aquiaire -| Structume wtilisatrice w
Wille A Nom d2 la sallz
tuse, vole A Code pastal A

Mo de la salle

RACLIL DALTHY FI000 - LIMOGES 3

COMPLEXE AIME TRICARD - BUXERCLLES 87700 - UMOGES
7410 - LE PALAIS SR VIENNE : G

GYMMASE DU COLLEGE 19930 OBJAT 3 m
CHARMILLES ST JUNIEN 87200 - §T JUNIEN
GYMNASE MUNICIFAL 7600 - ROCHECHOUART 4
JEAN DAUGUET 33700 - BORDTALD. Fonctionnells

LOANS ARAGON 2400 - BERGERAC Foncionnele
SALLE MUNICIPALE DES SPORTS 64420 - NOUSTY 3 Foncticnnelle [ curre |
.05 STIUNEEN 87200 - 5TJUNIEN =3
MX UNDER 33450 . ST LOUBES Fonctichnalle
DUHOUROUET 33130 - HEGLES Fonctionnehs e
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Informatique — 07/2017

Michel SOUNALEIX bénévole GestHand o 5o



GUIDE SALLES ET TERRAINS

Sl vous souhaitez rechercher les salles de la Structure Comité du club
6087063 vous mettre dans Structure 6087000

< Sivous saisissez dans le champ Ville les 3 Lettres de la Ville
Vous aurez toutes les salles des villes qui ont les 3 lettres LIM

Recherche

Sivous spuhates créerune
s3lle et Wille, P rendre 2

Il faut abligatoiremant wérifier que cette demidra Mediste pas d413, Le contrile se fart sur dews critbres obligatoires qui sont : Nom dela
fouton “Créer” appayes sur Entrée” aprés svoir mmpll es champs Nom de 13 salle” af Vile"

Struciure piate w Saucture utilisatrice v

ille Lin A Nem

Noem de la sally CP Wi 2 Datededernie dassement =

AAOUL DALTRY 7000 - L 3 | e |
COMPLEXE AME TRICARD - BUXERCLLES E7100 - LIMOH 1 m
SWMNASE EURGPA 26200 - MONTEUMAR 3 310872012 E=
OLYMPIE 11300 - LIMOUX 3 | e |
LOUES TREMESAIGUES 14300 - LIMOUX 3 | o |
DISTRICT £9400 - LIMAS 3 200312001 | O |

GYMNASE DU HALIT BEAUBRELIL

§7280 - LIMDGES 5
9 LMOGES 5 1122013 E=a

CEL ESNAULT E7000 - LIMOGES 5 Ourvrir

PETIT 8 L

SEM

GYMNASE SAINTE CLAIRE 87000 - LIMOGES 5

Continuez la saisie en rajoutant une puis 2 lettres. Vous obtenez toutes les salles de la
Ville de LIMOGES

Fédération Francaise de Handball — 16 avenue Raspail — Gentilly 94250 — Service
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GUIDE SALLES ET TERRAINS

[[IINSCRIPTION COMME UTILISATEUR DE SALLE AU NIVEAU CLUB

AVANT DE CREER UNE SALLE IL EST IMPERATIF DE VERIFIER QUE
CETTE DERNIERE N’EXISTE PAS.

RECHERCHE DE SALLE

Je me connecte a GestHand comme club 6087063 et je clique sur le menu —Administratif-Salles

Une nouvelle page s’ouvre

Club Test Salle 7 Hanwenue Administrateur CTS

Salles

Recherche

S vous souhaite? crber une sille ¥ faut obigatoisement vérifer que cette dernibre n'existe pas déi, Le contrdle se fait sur deux crtéres obligatoires gul sont - Nom de la
salie et Ville, Pour rendre actif le Bouton "Créer” appuyer sur "Entrée’ 2poés avosr remph ket champs "Nom de ha salle” et "Yibe'

& CPVile wau 4 Datods darnier cassemant

Un message permanent vous informe qu’'avant de créer une salle, il faut vérifier que cette
derniére n’existe pas.

Recherche de salle sur les critéres Ville

et nom
ATTENTION LORS DE LA RECHERCHE SUR LA VILLE ET LE NOM DU
GYMNASE ASSUREZ VOUS DE L’ORTHOGRAPHE DE LA SALLE. JE
PRECONISE UNE PREMIERE RECHERCHE SUR LE NOM DE LA VILLE
ET ENSUITE VOUS METTEZ LE 2° CRITERE
Fédération Francaise de Handball — 16 avenue Raspail — Gentilly 94250 — Service
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GUIDE SALLES ET TERRAINS

| 1e" Cas : La salle existe |

Une de mes équipes doit évoluer dans le Gymnase Henri NORMAND a LIMOGES, avant
de créer la salle, je vais vérifier que cette derniere n’existe pas.

Salles

Recherche
Sivout SouNAIta eréer une Sailo || 13l GbIMOamERt vinfler quo cotte ekt pas d4jA. Le contrile So it sur deus eritéres obigatoires qui sont : Nom delta  reer }
Sally s \mlle. Pou Actif be bautan “Crier” appuyes sur “Entre” aps rempl e champs “Nom de La alle” o Vile®
Structure pilote ~ Structure utllsstrce =
e Ram dit [ salle ] ] on'sizaniguediotie,
UMOGES A~ HEN
e, Yo L Code pasial -~

% Dats de domier classemant

HENRI NOAMAND 28011206

CETTE SALLE EXISTE BIEN. DONC, JE VAIS INSCRIRE MON CLUB
COMME UTILISATEUR

Je clique sur le bouton « OUVRIR » en face de la salle

Recherche

51 vus souniaites créer une salle § faut obbgatoirement vénfier que cette derniére nexiste pas déa Le contriie s fait sur deus
salle ot Ville, Pour rendrs actif e bowton "Créer” appuyes sur “Entrée” apris avolr romphl les champs "Nom de la salle” &t ",

critéres obl gataires qul sont :Nom de la

Structure plote v Structune utilsatnce ~
. il | Jo e saini que 3 inti,
Ville LIMOGES -~ Porm de la salle HEN q—l- -
e, WOk A Code postal =

HERR HORMAND

HT000 -1IMOGES

JRNHONG

Fomrtionnele

La page de la salle s’ouvre. Certains champs sont inaccessibles.
Rendez-vous dans le bloc « Structure »

Coordonnées GPS

Laumude® | 4583057
tongtude* [ 122008
Structures
Structure pilvte® | 000000 - HouveleAdullaine -
srumres vilarices [ Nom da la dirucius
snuctur
£000000 Nouvela-Aquitaine
GORT4T VEHNELIL HAMDEALL CLUE
087048 LIMOGES HAND 87
Sl vourn cumna o o | T a—— . —>-{3
Salke

Saisissez votre numéro de club et cliquer sur le bouton AJOUTER

Structures

Strugture poote

Numéro de la

SErUCTULES ULEArICES
strucire

E00000 - Nowvel-Aduilin

Nam de 1 structure

EDDOOCG Newvelle-Aquitaine
EDBTOMT VERNEUIL HANDBALL CLUB
EBT(48 LIMCGES HAND 87 Vous saul pouves vous
comasutiissios do b seli. Do
I
E0BT063 Club tes Salle e > O
== Awites

VOUS ETES MAINTENANT UTILISATEUR DE LA SALLE.

Fédération Francaise de Handball - Service
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GUIDE SALLES ET TERRAINS

I[ICREATIONDESALLE |

| 2°CAS LA SALLE N'EXISTE PAS |

Mes équipes vont évoluer dans le gymnase Michael GUIGOU a COUZEIX

Je fais ma recherche sur la ville et le nom OBLIGATOIREMENT

Recherche 1ERE RECHERCHE SUR LE CRITERE VILLE, LA SALLE NEMXISTE PAS

Si vous souhaitez erder une salle il faut obligatorrement verifer gue cetle devniere n'existe pas dbja. Le controbe se fait sur deux critéres obligatoires qui sent : Nom de la
safle et Ville, Pour rendre actif e bowton "Créer” appuyerz sur “Entrée” aprés avodr rempli les champs “Nom de i3 salle” et "Ville”,

Structure pilote i Structure utilisatrice v

vile | €OUZEIX > Nom de a salle
Tug, vole F Code postal -

Marm de La salle &  CPVille & Date de dernier classement

-

[EAN PIERRE BROUSSALD 87270 - COUZEIX 4 106122013 Fenctionnelle | ourir |

Je confirme avec comme critére Ville et nom

Salles

Recherche

St vous souhaitez créer une salle il faut obligatoirement vérfier que cette derniive n'existe pas déjb. Le con

: se fait sur deux critéres obligatoires qui sont : Nom de la m
salle et Ville. Pour rendre actit e bouton "Créer appuyes sur *Entrés” aprés avolr rempll 1es champs “Nom

a salle” er “Vile®,

Structure pllote W Structure utilisatrice W
vile | COUZEX A Mom de ta salle MIEHAEL GUIGOL
rue, vole ~ Code postal ~

Nom de (a salle s CPVille s MNiveau 5 Date de dernier classement = Bt =

Aucun résulear 3 afficher
JE CONFIRME QUE CETTE SALLE NEXISTE PAS

Cette salle n'existe pas a COUZEIX, je vais donc procéder a sa création.

FAIRE ENTREE OU VALIDER ET ATTENDRE QUELQUES SECONDES
QUE LE BOUTON CREER S’ACTIVE

Je clique sur le bouton « Créer »

Salles

Recherche

51 vous souhaitez créer une salle il faut obligatoirement vérifier que cette derniére n'existe pas déjd. Le contrdle se fait sur deux critéres obligatoires qui sont : Mom de la —_— m
salle et Ville. Pour rendre actit e bouton "Créer appuyes sur *Entrés” aprés avolr rempll 1es champs “Nom de 1 salle” ef "Villa",

Structure pllote W Structure utilisatrice W
vile | COUZEX A Mom de ta salle MIEHAEL GUIGOL
rue, vole ~ Code postal ~

Nom de (a salle s CPVille s MNiveau 5 Date de dernier classement = Bt =

Aucun résulear 3 afficher
JE CONFIRME QUE CETTE SALLE NEXISTE PAS

Fédération Francaise de Handball — 16 avenue Raspail — Gentilly 94250 — Service
Informatique — 07/2017
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GUIDE SALLES ET TERRAINS

POUR LA CREATION DE SALLE, VOUS ALLEZ DEVOIR FOURNIR
PLUSIEURS DOCUMENTS

La page qui s’ouvre comprend plusieurs blocs. Tous les champs avec un * sont obligatoires

BLOC INFORMATIONS SUR LA DEMANDE

Informations sur la demande. Les informations saisies sur cette page relevent de la responsabilité du club et de la ligue

N* Affiliation du club * ; Nom du cub
z 1
Classernent de salle * * oo 'Slhm.".wm?!%uﬂm“ |
: |
. reconduction |
Reconduction de classement Oui -
PIECES A JOINDRE : Classement  Reconduction
) Cui Non
jeu avec son trace, les dégagements, les m
I Anngxas) Les documents necessaires au classement de salle
sont cochés en rouge
- une coupe du batment {suivant les axes longitudinal et transversal du terrain) m \
- un plan de détail des vestiaires et douches m \
E=ES ® ou or
3. Copie de l'arrété du Maire autorisant l'ouverture ® Oul Hon
4, Rapport d'essai de la couthe support du revitement de sol selon la norme NF P m W Oul Mor
0202
5. Rapport d'essal e laboratoire selon la norme EN 14504 du revitement de sol m ® Oul Mo
dav, @ Instailé
6. Rapport d'essa) sur site du revétement de sol par un |aboratoire sccrédné selon 2 [V ® Oul o
norme EN14904
7. Constat déclairement % O on
s

% Aprés avoir saisi les champs N° Affiliation-Nom du Club- coché classement
de salle

% Télécharger les documents demandés
Je clique sur « Parcourir » en face de chaque document demandé
Une pop-up s’ouvre

Je cherche le document a télécharger et je clique sur « OQuvrir »

X 2017-18_Mutation__hors__periode_non_a..  23/11/20

4@ OneDrive #8 ALLCapture Enterprise 3.0 04/04/20
X ANMNUAIRE_2017-18_Textes_reglementair.. 21/12/20

& OneDrive - FFHANDBALL #& Assistant Support et récupération de Mic..  13/09/20
clubs nationaux.xlsx 30/11/20

# OneDrive - FFHANDBALL(1) £ Dashlane 06/12/20
& AIDE OFFICE 365 Description_module salles.docx 08/12/20
@ Blocs-notes “L diabete.pdf 06/10/20
@ FFHB L DOSSIER AG REUNION.pdf 26/06/20
<. FFHB CCA FE Excel 2016 18/05/20
& FFHB COC L Fiche equipement.pdf 05/09/20

Fédération Francaise de Handball — 16 avenue Raspail — Gentilly 94250 — Service
Informatique — 07/2017
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GUIDE SALLES ET TERRAINS
Nouvelle salle
Nom du club ™ CLUB TEST SALLE

Informations sur la demande

N Affiliation du club * BOET043
Classement de salie ® (o) Oul () Non
Reconduction de classement * Oui(w) Mon
PIECES J.\fclNDRE - Classement Reconduction
/ (= Oui MNon
Fiche equipement. pdf Parcourir_.

1. Les plans de l'nstallation, compranant : *
- un plan d'ensemble (représentant I'aire de jeu avec son tracé, les dégagements, les

tribunes et leur accds, ef tous les locaux annaxe

Le document est téléchargé.
Je procéde ainsi pour tous les autres documents
Pour le constat d’éclairement vous pouvez télécharger un document vierge

s [

7. Constat d'éclairement

",

FFHaNDBaLL
Obligatoire : indiquer par une croix ou un cercle 'emplacement du tableau d'affichage qui doit

étre visible depuis la table officielle (outil disponible dans adobe reader)
Dimensions de la salle

Priére de reporter toutes les cotes sur ce tracé.
X

SI'VOUS NE DISPOSEZ PAS DU MATERIEL NECESSAIRE POUR EFFECTUER LE
CONSTAT D’ECLAIREMENT, DEMANDER AU RESPONSABLE SALLES ET TERRAINS

DE VOTRE TERRITOIRE DE VENIR FAIRE LES RELEVES.

Gentilly 94250 -

16 avenue Raspail

Fédération Francaise de Handball
Michel SOUNALEIX bénévole GestHand
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GUIDE SALLES ET TERRAINS
Remplissez le reste du bloc

Nom de la salle ™ MICHAEL GUIGOU Etar Foncrionnelle
Type de salle ™ *
champ est obligatoire
Adresse de la salle
e 108 Téléphane 054432472
Rue, vole DES CEDRES . Télécople
Code postal grem A

ville * COUZEIX v

Pays * FRANCE

Moyen d'accés

Coordonnées GPS
Lavitude *
de coordonnées GPS ou vous allez sur

Pour obtenir les coordonnées GPS d’'un gymnase, vous cliquez sur le lien en face
https://www.coordonnees-gps.fr/

ou http://www.torop.net/coordonnees-
gps.php OU http://www.gpsfrance.net/adresse-vers-coordonnees-qps#

COORDONNEES GPS DUN LIEU

Entrez une adresse pour la géolocaliser.
Puis déplacez le marqueur comme bon vous semble.

RUE FARADAY-87000 LIMOGES m<_
Entrez les coordonnées pour obtenir [adresse
45869495 [Décimall Longitude 1.2601979993999458 (Décimal)
< =
o, 2 )
& 3 All <
& % RUE FARADAY-87000 LIMOGES y
&
3 Latitude : 45.369495 -\5~‘6)
Longitude : 1.2601979999999458 rue piere Y
= e
b, ,
29%8 ;,:j‘ @ ELECTRO DEPOT E.Leclerc Limoges Q
&, o =
*s,%: Eé. GiFi @l ;
@ = de Buxerolles S E
- Easy Cash ) B Qi
BLOC STRUCTURE
Remplir le bloc en saisissant votre club comme utilisateur
Fédération Francaise de Handball — 16 avenue Raspail -
Informatique — 07/2017

Gentilly 94250 -
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GUIDE SALLES ET TERRAINS

L LI e DU LU
Structures
Structure pllote * | 6000000 - Nowvelle-Aquitaine
Structures utilisatrices Mom de la structure
AJOUTER VOTRE CLUB
COMME UTILISATEUR '-_-n'.ﬂmam-aua'rmsms x| O——

Votre club est inscrit

Structure pilote * ‘ 6000000 - Nouvelle-Aguitaine

Numéro de la

Structures utilisatrices Nom de la structure
structure
6000000 Nouvelle-Aquitaine
6087063 CLUB TEST SALLE

Propriétaire | VILLE *
Précisez |
Date d'arrété municipal d'ouverture au public 15104200

Année de construction

PHOTOS EVENTUELLES

Phato Intérieur Photo extérieur

'\ |

Pascours

Classermnent de la salle

Saisir les données

LES CHAMPS SONT BLOQUES ET RESERVES A LA FFHB

Fédération Francaise de Handball — 16 avenue Raspail — Gentilly 94250 — Service
Informatique — 07/2017
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GUIDE SALLES ET TERRAINS

LES CHAMPS OU LES BOUTONS RADIOS SONT A REMPLIR PAR LE CLUB.

CHAMPS BLOQUES RESERVE FFHE
N* de classement  G0B7 - A Niveau de classement | HNon classée
Date de premier classement | El Instance délivrante | 000000 - Fédération Frangase de Ha. |
Date de dernier classement | E Réserve émise |
Date du prochain classement |
Espace de jeu* [ 40.00 JI mx | 20,00 | m Tribune (8 Cul ("} Mon e
Espace dévolunion * 44.00 mx | 24,00 m Nombre | 1
Protecuon murale (&) Oui () Non * Nombre de spectateurs assis | 500
ARSI alzé::leu:{?::l:;r:l - iz | _ = Occultation DUl e Non ef—
Hauteur libre sur aire de jou * ._?.SD m Vestialres jousurs
Mature dusol® | Béton Peinture * | Nombre * 4
Etat du sol * Bon état ® | Nembra de douches * 18
Couleur du so! * | Bordeaux x |
Vestiaires arbitres
Couleur du tracé* Jaune x | i 2
LT &
Natura du support Beron Douches w) Qul () Non
Eclairage Chauffage ® Oul () Non
Magenne Ll e Sonorisation ) Quifs) Non
Coefficient d'uniformité 0.75 | ErpacaTenE presse Eaipe %) ou O Noti
Fixation des buts * i Ancrage » | Emplacerment caméra TV _) Ouife) Non
Filets amartisseurs ) Oul (w1 Non Salle de rédaction et interview (@) Qubi_) Non
Tabile officielle ") Cui{e) Non Infirmerie ") Oul(s) Mon
Zone officiclls 3 | mx 4 m Local contréle anti-dopage = Oul) Non
Estrade | Ot (m) Non Téléphone d'urgence 7 Qi (=) Non
Chrano électrique # Qut{_) Non Secrétanat officiel =) Oul () Non
Main courante {_) Cuiis) Non Local bilketterie ) Oui(a) Mon

Espace de convivialitd  (a) Oul(_) Mon

Défibrillateur _) Quifs) Non

——> e

r— Tl s
Awvis et nbservations de la cammission réginnale I sasini (Fiche e b alls)

Cliquer sur VALIDER

APRES VALIDATION VOUS POUVEZ REVENIR SUR LA SAISIE POUR
CORRIGER D’EVENTUELLES ERREURS.
LE DOSSIER N’EST PAS ENCORE TRANSMIS POUR CLASSEMENT.

Fédération Francaise de Handball - Service

Informatique — 07/2017

16 avenue Raspail — Gentilly 94250 -
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GUIDE SALLES ET TERRAINS

TRANSMISSION POUR CLASSEMENT

Lorsque vous avez validé la saisie de la salle ; un bouton « Transmettre pour

classement » a été activé en bas de page.

Durigion dee la FRHE

Reconduction de classement * O (@ Naor

Observations

Si vous étes certains de votre saisie cocher la case et VALIDER

| o | docuier I oo

VOUS NE POUVEZ PLUS REVENIR SUR LA SAISIE TOUS LES

CHAMPS SONT GRISES

il

A NOTER QU’APRES VALIDATION LE CHAMP « TRANSMETTRE POUR

CLASSEMENT A DISPARU »

ROLE DU BOUTON PDF

Ce bouton vous permet d’'imprimer la fiche de la salle saisie ;

Je clique sur PDF

EQUIPEMENT FFHaNDBaLL
I — Nom i S
Cossmantdossle [y | Reconsicton e —
Nom de la salle lGuiLaovE GILEs | Structure pilote ouvelle-Aquitaine
Type d sale Eat
Adresse de la salle
v — Takgtone
Rue, voie Lattiude
Codeposiel [ — Longiuce
Vil lcovzex ] Pays
Salle
- S —
Classement de la salle
Das de premier ol Niveau de classement e —
Date de demier c N° de classement boez I ]
Date du prochain cl Réserve émise — ]
Caractéristiques techniques
Espace de jeu la000 1 [2000 Espace d'évolution 4400 | [24.00
Espace d'évolution plus zone officielle (45 g 26.00 Zone officielle Boo 1 (400
Nature de sol Fixation des buts
Etat du sol Protaction murale foui ]
Coveurbuen
Tribune : oui Nombre [ | Nombre de spectateurs assis (500 |
Namhra |4 Mambhea da deiishas an
Fédération Francaise de Handball — 16 avenue Raspail — Gentilly 94250 -

Informatique — 07/2017
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GUIDE SALLES ET TERRAINS

I[IROLEDUTERRITOIRE |

[LE ROLE DU RESPONSABLE DE SALLE DU TERRITOIRE EST LE PLUS IMPORTANT \
DANS LA CHAINE DE CREATION DE SALLE.

. C’EST LUI QUI VA CONTROLER LA SALLE

C’EST LUI QUI VA VERIFIER L’EXACTITUDE DES DONNEES SAISIES ou DOCUMENTS TELECHARGES
C’EST LUI QUI FERA EVENTUELLEMENT LE RELEVE D’ECLAIREMENT

C’EST LUI QUI PROPOSERA UN CLASSEMENT

C’EST LUI QUI APRES AVOIR VALIDE AUTORISERA LA SAISIE DES CONCLUSIONS

£

£ F o fo

IL NE DOIT PAS VALIDER UNE SALLE S’IL MANQUE DES DOCUMENTS OU S’IL Y A DES

\\» ERREURS AJ/

UNE LIGUE PEUT EGALEMENT CREER UNE SALLE

Aprés la transmission pour classement par le club,
%« La FFHB
% Le Territoire en principe sur I'adresse. équipement
Recoivent un message du type
De : DEV-Gesthand <noreply@dev-gesthand.fr>
Date : 21 décembre 2017 a 15:31

Objet : [FFHB] - La nouvelle salle SALLE VERTE N° 2 a été créée
A :, equipements.national@ffhandball.net, 6000000.equipement@ffhandball.net

—
oS

FFHaNDBaLL

Bonjour

Une nouvelle salle SALLE VERTE N° 2 a été créée dans Gesthand
par le club
Sportivement

Fédération Francaise de Handball — 16 avenue Raspail — Gentilly 94250 — Service
Informatique — 07/2017

Michel SOUNALEIX bénévole GestHand a 16 o
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GUIDE SALLES ET TERRAINS

| CREATION DE SALLE AU NIVEAU LIGUE

 Ayizet mbsapaations e | eommission regianale -

CEservaions ou Reserves®

Equipements.national@ffhandball.net
© Les responsables de secteur sont -
) :nfcrmesqu une salle est en attente de,
: classement :

Aprés avoir pris connaissance du mail, je cherche la salle dans GestHand et je clique sur
Quvrir

Nouvelle-Aquitaine = *  Bienvenus Super Administrateur v

Salles

Recherche

51 vous sounaitez créer une salle il faut obligatoirement vérifier que cette dernibre nexiste pas deja. Le contréle se fair sur dewsx critéres obligatoires qui sont - Nom de la
salle et Ville. Pour rendre actif le bouton "Créer” sppuyer sur "Entréa” aprés avoir rempll les champs "Nom de |3 salle” et "Ville®.

Structure pilole W Structure utilreatrice AOODO00 - Nouvelle-Aquitans x
Vilke COUZEIX )‘i Nom de 1a salle
rue, vole - Code postal e
Nom de |a salle * CPVille i % Dare de dernier classement
JEAN PIERRE BROUSSAUD 87270 - COUZEIX 4 10122013
MICHAEL GUIGOU 87270 - COUZEIX Non chassée Forctionnelie
CLAUDE ONESTA 87270 - COUZEWX Non dlassée Fonctionnelle
GUILLAUME GILLES §7270 - COUZEIX Non classée Fonctionnelle w_—

Aprés visite de la salle le responsable remplit la partie « Avis et observations de la
commission régionale »

Il peut également modifier les données de la salle ou noter des observations

Fédération Francaise de Handball — 16 avenue Raspail — Gentilly 94250 — Service
Informatique — 07/2017

Michel SOUNALEIX bénévole GestHand a 17 o



GUIDE SALLES ET TERRAINS

Awis et delac ion régl

Observations ou Reserves *

Q@ Freposelecassement*

Deécision de la FFHB

Il clique sur VALIDER
Les champs du masque de saisie Ligue sont toujours débloqués

Awis et observations de la commission régonale

Observations ou Réserves *

SOUNALEI »

Un mail du type : « La nouvelle salle GUILLAUME GILLES est en attente de
classement » est adressé :

&« Ala FFHB
&« Aux responsables de secteurs

——
?

FFHaNDBaLL

Bonjour

Une nouvelle salle TESTF20 créée dans Gesthand par le club test est en attente de

classement.
Sportivement

LA SAISIE DES CONCLUSIONS EST OUVERTE AU CLUB

Fédération Francaise de Handball — 16 avenue Raspail — Gentilly 94250 — Service

Informatique — 07/2017
o 18 o

Michel SOUNALEIX bénévole GestHand
®

<



GUIDE SALLES ET TERRAINS

| [§ROLE DE LA FFHB ET DU RESPONSABLE DE SECTEUR

_ CREATION DE SALLE AU NIVEAU RESPONSABLES DE SECTEURS ET FFHB )

B | - LE RESPONSABLE DE SECTEUR CONTROLE LA SALLE ET DETERMINE LE CLASSEMENT |

 FE T " | Leresponsable de secteur décidedu
: : : : classement de la salle et valide:

Le responsable de secteur CLIO.UE SUR LE BOUTON
Lo ATFESTATION » Une cople parvers —

LIGUE COMITE CLUB

NUMEROTATION A.U'I'OMATIQ D

A réception du mail La nouvelle salle GUILLAUME GILLES est en attente de
classement » le responsable de secteur

LE RESPONSABLE DE SECTEUR :
& Doit programmer une visite de la salle (Salles 1 et 2)
& Peut suivre la proposition du responsable du territoire (Salles 3-4-5)
& Vérifie les données
& Vérifie la présence de tous les documents
& Classe ou refuse le classement de la salle s’il manque entre autres des documents
Il remplit le bloc « Décision de la FFHB » et VALIDE
[écision de la FFHE
R Ot (&) Nor o«mr‘! NALEL -
e l o e Prénom A~
o Dat E
e
Sipprimesa sae  roi | Avoier [ vl
Fédération Francaise de Handball — 16 avenue Raspail — Gentilly 94250 — Service
Informatique — 07/2017
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GUIDE SALLES ET TERRAINS

La salle est numérotée et le numéro de classement reporté dans le bloc
« Classement de la salle »

Classement de la salle

PTEEAR [ 3 L.

ssement

5000000 - Fédération Frangalse de Ha.. W

Dare de premier classement

LE CLUB N’A PLUS ACCES QU’AUX MODIFICATIONS DU BLOC
ADRESSE ET STRUCTURE

En cliquant sur le bouton « ATTESTATION » un mail part
&« A la Ligue,
&« au comité,

<« au club

Envoyé : mardi 26 décembre 2017 11:52

A : Arnaud Mayeur; gilles.romani@ngine-innovation.com; npi@ngine-innovation.com; far@ngine-innovation.com
Objet : [FFHB] - [DEBUG to: [equipements.national@ffhandball.net, 5800000.equipements@ffhandball.net,
.equipements@ffhandball.net] ; cc: []] Attestation pour le classement de la salle JACQUES ANQUETIL Ligue lle-de-France

-
9

FFHaNDBaLL

/=
Bonjour

Vous trouverez les informations sur le classement de la salle JACQUES ANQUETIL en
piéce jointe

Sportivement,

La Fédération Francaise de Handball

Fédération Francaise de Handball — 16 avenue Raspail — Gentilly 94250 — Service
Informatique — 07/2017
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GUIDE SALLES ET TERRAINS

Avec en copie I'attestation de classement.

Fédération Francaise de Handball — 16 avenue Raspail — Gentilly 94250 -

Informatique — 07/2017

SICIWVI I g
REGLEMENTATION A N
FFHaNDBaLL =
DIVISION EQUIPEMENTS
Nesréf. - GB/ASP/Classement
Monsieur le Président
de la Cx ission Régi des E

Monsieur le Président,

Mous vous informons que :

La salle : |.1A(:.QUES ANQUETIL |

située & : |LIMOGES | |Rue des Cédres |

a obtenu la classeet a été enregistrée sous le N°|6087 en date du(24/12/2017

[I n'a pas pu étre classée en I'état.
DOSSIER A REPRESENTER

OBSERVATION(S) :

Veuillez agréer, Monsieur le Président, I'expression de nos salutations sportives les meilleures.

Gentilly, le  2412/2017

Pour le Prési dela C ission nationale des statuts et
de |a réglementation,

et par délégation, le Vice-Président, chargé des équipements
Gilles BLANCHOUIN

Michel SOUNALEIX bénévole GestHand

Service
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GUIDE SALLES ET TERRAINS

I[JRECONDUCTIONDESALLE |

SEULES SONT CONCERNEES LES SALLES CLASSEES 1 ET 2

* Les {:Iubs possfedant desf salles de classe 1 et 2sont iﬁformés vi_ia I'agenda ou par m?il quils 4m une sa[le a renoufveler,

 Le club recherche sa salle et 'ouvre-LA FICHE EST NON MODIFIABLE

B |- club SELECTIONNE RECONDUCTION DE SALLE. LE CHAMP « OUl « EST
§ ACTIVE EN FACE DE CONSTAT D’ECLAIREMENT-LE CHAMP « PARCOURIR »
j EST ACTIF SAUF LES AUTRES

LE CLUB TELECHARGE LE CONSTAT D'ECLAIREMENT ET VALIDE
H A LA VALIDATION UN MAIL PART VERS

UALMANACH EST MIS A JOUR

{equipements.national) -

[ |
Le club recherche sa salle-Clique sur Quvrir. La fiche est non modifiable

Recherche

51 vous souhaitez créer une salle il faut obligatolrement vérifier que cette derniére n'existe pas déja. Le contrble se fait sur deux critéres obligatcires gui sont : Nom de la
salle et Ville, Pour rendre actif e bouton "Créer” appuyer sur "Entrée” aprés avalr rempli les champs "Mom de [a salle” et "Villa".

Srructure pilote | w Structure urilisatrice
Wille E Nom de la salle
rue, voie -~ Code postal 2=

CPVille = Niheau + Date de dernier classement

COMPLEXE AIME TRICARD - BUXEROLLES 7100 - LIMOGES 3 15/03/2003

P.D.SST JUNIEN 87200 - 5T JUNIEN 2 1012/2013
GYMNASE LE DAC 87140 - NANTIAT 5
FETIT BEAUERELIL 87280 - LIMOGES 5 101242013
GYMNASE DU SABLARD 87000 - LIMOGES 5

CENTRE SPORTIF VAL DE VIENNE 87700 - AIXE SLIR VIENNE 3 1011272013

VILLA SPORT 87500 - ST YRIEIX LA PERCHE 2 04/07/2010 Ea

GYMNASE DE LANDOUGE 87100 - LIMOGES Non classée
HENRI NORMAND 87000 - LIMOGES 1 IBIO1201E Fonctionialie
ZENITH DE LIMOGES 87100 - LIMOGES Non classée Fonctonnelie | Guvere |

Fédération Francaise de Handball — 16 avenue Raspail — Gentilly 94250 Service

Informatique — 07/2017
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GUIDE SALLES ET TERRAINS

Nom de la sal PALAS DES SPORTS BEAUBLANC Fonctionnells b
Typedesalle® | Palals des Sperts ~
Adresse de la salle
3 Téléghone 0555385045 -~
Bousevard de Beaublanc A Té
Mo A
vilhe * | LIMOGES »
Pays* FRAMCE ~
PO | ancuser B veid
Il clique sur le bouton « Reconduction »
Intormations sur ka demande
o
Ol (&) Mon
Raconduction da o an
PIECES A |QINDRE : Classement  Reconduction
1. Los plans do instaliation, compronant : * Gt % Non
 Parcourr_|
nt do m = & Mon
it on la m -
s ——0 ® ou

Vous constatez qu’'un seul document est a fournir, le contrat d’éclairement

Vous télécharger I'imprimé vierge vous le remplissez aprés avoir pris les mesures
ou vous faites intervenir le responsable de territoire.

CE DOCUMENT PEUT EGALEMENT ETRE SAISI EN LIGNE AVEC

ADOBE READER ET TRANSMIS

.
mﬂ::ww:m crrcte o
1 @ o
O o |
Fédération Francaise de Handball — 16 avenue Raspail — Gentilly 94250 — Service
Informatique — 07/2017
Michel SOUNALEIX bénévole GestHand a 23 o



GUIDE SALLES ET TERRAINS

21 4 y 2 .
Le club télécharge le constat d’éclairement et « VALIDE »
4. Rapgort d'essai de la couche support du revétement de sol selon fa norme NF P Parcourir Cul @) Non
P
3 ot d'essal e laboratoire selon 13 norme EN 14904 du revitement de so m & No
devant &tre installé
sur site du revitement de ol par un laboratoire accrédité selon m Oul & Non
7. Constat déclairement @ roieve-ecavement oot % Oul oo
Nom de la salls * PALAIS DES SPORTS BEALBLANC Erat Fonctionnelle .
Type de salle * | Pakals des Sports o
Adresse de la salle
M 23 = Téighone 0555385045 -~
Rue, vowe * Boulevard de Beautlane J“". Télecopie
o A Moyen & accks 0
(o Lo R i

A la validation un mail du type « Reconduction de classement de
la salle PALAIS DES SPORTS BEAUBLANC » part vers la Ligue et la
FFHB

ROLE DE LA FFHB

La structure Territoire n’intervient pas dans le processus.

A réception du mail, le responsable de secteur

” R NS ST NSNS SRR LC FESPONSABLE DE SECTEUR (FFHB) COCHE
: RECONDUCTION DE SALLE (OUI ou NON) ET VALIDE

e

Date de premier classement ‘ - | E

: : : . z : A LA VALIDATION LA DATE DE RENOUVELLEMENT EST MISE A : :
Datede dernier classement: - - - } 5 5 SR | R | S - o -
: JOUR AUTOMATIQUEMENT OU MANUELLEMENT :

Date du;pruthaln E|&:SSEH1ET[[ - ‘

(oo VIRV | E RESPONSABLE DE SECTEUR CLIQUE SUR ATTESTATION UN
B MAIL PART AVEC L'IMPRIME SPECIFIQUE A

Coche OUI ou NON dans le bloc « Décision de la FFHB »

Remplit les cases Nom-Prenom et date

Clique sur « VALIDER »

Un message en haut de page vous informe La salle a été enregistrée.

Fédération Francaise de Handball — 16 avenue Raspail — Gentilly 94250 — Service
Informatique — 07/2017
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GUIDE SALLES ET TERRAINS

Décision de la FFHB 10' COCHE OUL ou NON, I

Reconduction de classement *  (s) Ouwil_] Non 0 NOM * SOLNALEIX #~
Classement obtenu:® |27 © reenomt | micE ~
@ Date® | 25122017 B

Observations

o &
%m (Vs

Clique sur le bouton « ATTESTATION »

Une attestation est émise

REGLEMENTQTION W\&

FFHaNDBaLL

DIVISION EQUIPEMENTS

Nos réf. : GB/ASP/Reconduction

Monsieur le Président
de la Commission Régionale des Equipements

Monsieur le Président,

Nous avons le plaisir de vous informer que :

La salle : |PALAIS DES SPORTS BEAUBLANC |
située a: |LIMOGES ] ‘Boulevard de Beaublanc ‘

a obtenu le renouvellement de son classement en classe E’ endatedu |25/12/2017
E] n'a pas obtenu le renouvellement de son classement en date du

DOSSIER A REPRESENTER

OBSERVATION(S) :

Un mail du type « Attestation pour la reconduction de
classement de la salle PALAIS DES SPORTS BEAUBLANC » part
avec l'attestation jointe

&« Auclub
&« a la structure Ligue
<« Et au Comité.

Le club, le Comité, le territoire, peuvent a tout moment imprimer au
format PDF la fiche de la salle

Fédération Francaise de Handball — 16 avenue Raspail — Gentilly 94250 — Service
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GUIDE SALLES ET TERRAINS

[[IMODIFICATION DE SALLES AU NIVEAU CLUB

*'Pour mémoire, I'accés i la salle a été'verrouill:ée lors de sa validation'parfa FFHB -~~~ o
© Pour rouvrir I'accés total aux données de la salle , il faut passer par un menu intitulé-
E « Paramétrage-Profils et droits » ce menu n est accessible qu ‘a I’mformatnque fédérale.

Le club mforme son terr|t0|re et la FFHB
(equlpemellts.naiiwdlﬂfﬂlamﬂ net) qUE sa salle a subi des ------- e L
modifications ; : _

- llimprime le document PDF de Ia salle apres av0|r :
' apporté les modifications
- |Iljoint egalement Ies documents concemant la ou: Ies

_ modifications S o S .

Le responsable de secteur de la FFHB vallde ou non les
- modifications et les saisies dans gesthand E

~ Leventuel ;hangemgnt de classgmgnt sera saisi. par la |
EFFHB . . .

o mHB T
. *TERRITOIRE

Michal SOUNALEDX Birdwcls lhand 3017

En cas de modification, respecter la procédure ci-dessus

Fédération Francaise de Handball — 16 avenue Raspail — Gentilly 94250 — Service
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